103會計年度結束經費報支應行注意事項103.11.19
一、本年度預算經費支用，為配合縣府年度關帳，請各處室最遲於12月19日前提出請購，並於當日前送達會計室辦理，敬請各處室轉知所屬注意時限，以免逾期無法核銷。
二、會計室提醒下列處室辦理事項：

1.教務處：12月兼代課鐘點費、輔導教師減授代課鐘點費、臨時人員12月薪津等。
2.學務處：舉重健力教師鐘點費、校刊、校慶運動會用品。

3.總務處：電話費、郵資、保全、飲水機保養、水電費、影印租賃、報費、水電維修費、11-12勞健保費用(含二代健保)，請及早洽各該公司取單辦理及身障人員12月薪津等。

   出納組：辦理最後1筆零用金核銷，並收回額定零用金。

     事務組：隨時清理各項保證品、保管品、押標金、保固金及保證金等，避免產生懸帳。

4.輔導室： 12月份特教外聘教師(君璋師)兼課鐘點費、替代役男退役旅費。

5.人事室：工友及職員不休假加班費及休假補助費

三、今年度旅費應於103年12月19日前提出申領。

四、各處室承辦各項補助經費，請盡速辦理核銷或繳回剩餘款。(教育處補助款一般均於年底結案，請注意結案期限) 。
